
 
 

   

 
Wir suchen Sie als Personalmanager (m/w/d) innerhalb unserer Zentralen 
Dienste  
 
 
Wir suchen Sie als Elternzeitvertretung für die jetzige Stelleninhaberin zum nächstmöglichen Zeitpunkt befristet 
bis zunächst 31.12.2021 mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 35,00 Stunden. 
 
Diese Aufgaben erwarten Sie: 

• Mitwirkung bei der Personalplanung 

• Personalbeschaffung 

• Durchführung aller personaladministrativen Aufgaben unter Anwendung der geltenden gesetzlichen, tarifli-
chen und betrieblichen Bestimmungen  

• Beratung der Führungskräfte in personalwirtschaftlichen, arbeits- und tarifrechtlichen Fragestellungen 

• Abstimmung mit der Gesamtmitarbeitervertretung bzw. der Mitarbeitervertretung  

• Zusammenarbeit mit der örtlichen Arbeitsagentur und weiterer Kooperationspartner  

• Projektarbeiten  
 
Das bringen Sie mit:  

• Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches oder verwandtes Studium bzw. vergleichbare kaufmännische 
Qualifikation (z.B. Personalfachkauffrau/-mann) 

• Sichere Kenntnisse des Arbeits- und Sozialversicherungsrechts  

• Idealerweise berufliche Erfahrungen in moderner Personalarbeit  

• Hohe fachliche und ausgeprägte soziale Kompetenzen  

• Aktive, offene und teamorientierte Persönlichkeit   

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit  

• Sicherer Umgang mit moderner EDV, fundierte MS-Office-Kenntnisse  

• Vernetzte Denkweise, Organisationstalent 

• Umsichtiger und ergebnisorientierter Arbeitsstil mit hohem Maß an Selbständigkeit  
 
Das bieten wir Ihnen:  

• Vergütung nach AVR.KW (Arbeitsvertragsrichtlinien für den Bereich des Diakonischen Werkes in Kurhes-
sen-Waldeck e.V.)  

• Qualifizierte fachliche Einarbeitung  

• Attraktive Sozialleistungen und Fortbildungsmöglichkeiten 
 
Finden Sie sich hier wieder?  
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 31.05.2020 unter Angabe der Referenz-
nummer 1075 an das Personalmanagement: iris.lotze@bdks.de, Tel. 0561 / 94951-327. Bei Übermittlung Ihrer 
Unterlagen per Mail verwenden Sie bitte ausschließlich PDF-Dateien.  
 
Oder senden Sie Ihre Dokumente auf dem Postweg an: Baunataler Diakonie Kassel e.V., Kirchbaunaer Str. 19, 
34225 Baunatal. Beachten Sie dabei, dass Sie nur Kopien (keine Mappen) einreichen. Nach Abschluss des 
Auswahlverfahrens erfolgt die Vernichtung der Unterlagen gemäß der gültigen Datenschutzbestimmungen.  
 
Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen, die zur Vielfalt unseres Unternehmens beitragen. 
 



 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------------------- 
 
Wir bieten zudem Praktikumsplätze für Erzieher/innen und Heilerziehungspfleger/innen im Anerkennungsjahr 
und sind eine anerkannte Einsatzstelle für Helfer/innen im FSJ/FÖJ und BFD. 
 
Bitte berücksichtigen Sie die Bestimmungen zum Datenschutz. Sie finden die Ausführungen dazu unter 
www.bdks.de im Footer unter „Datenschutz“.  

http://www.bdks.de/

